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 OBEC KOVALOVICE

    Kovalovice  10, okres Brno venkov, PSČ 664 06

                                          Tel, fax: 544226009






Tel: 544226746








E-mail: starosta@kovalovice.cz








    obec@kovalovice.cz
OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VEŘEJNÉ VÝZVY
Starosta obce Kovalovice vyhlašuje podle zákona č.312/2002 Sb. o úřednících samosprávních celků a o změně některých zákonů, veřejnou výzvu na obsazení pracovního místa:

administrativní pracovnice/pracovník + účetní / účetního obce

Místo výkonu práce: Obec Kovalovice

Platové zařazení: 8-9 platová třída odměňování dle vzdělání a délky praxe (odměňování podle zák.č.143/1992                             

                              Sb. a nař. vlády č.330/2003 Sb)

Charakteristika vykonávané činnosti: samostatné vedení účetnictví obce, administrativní        

                                                                 práce, evidence obyvatel, ověřovaní listin a shody podpisů

Požadavky:

· Střední odborné vzdělání s maturitou, příp. i vyšší vzdělání obor nejlépe ekonomika

· Znalost podvojného účetnictví, praxe v účetnictví samosprávných celků vítána

· Praxe s programem MUNIS-TRIÁDA vítána

· Znalost práce s výpočetní technikou (Windows, Word, Excel, Internet, Outlook Expres) nutná!
Zákonné předpoklady:

· Předpoklady podle § 4 zákona č.312/2002 Sb.
Náležitosti přihlášky jsou: jméno, příjmení, titul, datum a místo narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, číslo občanského průkazu (číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního občana), telefonní spojení, datum a podpis.

K přihlášce připojte:

· stručný životopis

· originál výpisu z evidence rejstříku trestů ne starší 3 měsíce

· originál ověřené kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání

· souhlas s nakládáním s poskytnutými osobními údaji pro účely tohoto výběrového řízení, ve smyslu zákona č.101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů. Nevyžádané osobní materiály budou skartovány.

Pracovní poměr: na dobu neurčitou

Předpokládaný termín nástupu: 2.leden 2007

Lhůta pro podání přihlášky: 11.12.2006

Způsob podání přihlášky: písemně nebo osobně na adresu: Milan Blahák, starosta, Obec Kovalovice, Kovalovice 10, PSČ 664 06 p.Vin.Šumice, telefon 544226746, 544226009, e-mail: obec@kovalovice.cz
Obálku označte textem: Veřejná výzva na místo -  administrativní pracovník obce
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu.

V Kovalovicích dne 7.11.2006
